
 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CANDIOLO 

P.le DELLA RESISTENZA, SNC - 10060 CANDIOLO (TO 
TEL: 011/9622308-309-FAX:011/9622792 

E-MAIL : toic83400e@istruzione.it – toic83400e@pec.istruzione.it – www.iccandiolo.gov.it  
C.F. 94043140014 – Codice Univoco Ufficio. UFQOJT 

 

 
 

REGOLAMENTO DI VIGILANZA SCUOLA PRIMARIA “UNITA’ 

D’ITALIA” 

Visto l’obbligo contrattuale di vigilanza nei confronti degli alunni i quali non 

dovranno, quindi, essere mai lasciati soli per non incorrere nelle conseguenze 

derivanti da omessa vigilanza (in caso di necessità si dovrà sempre ricorrere 

all’intervento dei collaboratori scolastici o di altri docenti ad esempio di sostegno 

o potenziamento) si indicano le seguenti misure organizzative riguardanti la 

vigilanza degli alunni: 

1. Dall'ingresso dell'edificio al raggiungimento dell'aula 

2. Durante i cambi di turno tra i docenti nelle classi 

3. Nel corso dell'intervallo/ricreazione 

4. Durante il periodo di mensa e di intervallo 

5. Durante il tragitto aula-uscita dall'edificio al termine delle lezioni 

6. Nel caso di suddivisione della classe 

1. Vigilanza dall'ingresso dell'edificio al raggiungimento dell'aula 

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti 

ad essere presenti 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni (art. 29 comma 5, CCNL 

Scuola 2006/2009). All'inizio delle attività, si dispone che presso gli ingressi 

dell'edificio sia presente il collaboratore scolastico che presta la dovuta vigilanza 

sugli alunni, sorvegliando il passaggio degli alunni verso i rispettivi piani di 

servizio. Tale passaggio viene vigilato, in particolare sulle scale, dalle docenti a 

disposizione o di potenziamento. 

Gli alunni che si avvalgono del pre-scuola sono accolti e accompagnati dalle 

responsabili del servizio nelle rispettive aule. 
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2. Vigilanza durante i cambi di turno tra i docenti nelle classi 

Per assicurare la continuità della vigilanza sugli alunni durante il cambio di turno 

dei docenti, i collaboratori scolastici devono favorire l’avvicendarsi degli 

insegnanti collaborando nella vigilanza delle classi prive di insegnante. Gli 

alunni devono rimanere nell’aula. I docenti devono effettuare gli spostamenti con 

la massima tempestività, a partire dalle classi in cui sia presente un docente di 

sostegno o in contemporaneità. 

Ritardo/assenza dei docenti 

In caso di ritardo o di assenza dei docenti, non tempestivamente annunciati dagli 

stessi, gli insegnanti presenti e i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare 

sugli alunni dandone, nel contempo, avviso all'Ufficio di Segreteria. 

3. Vigilanza durante l'intervallo/ricreazione. 

Al fine di regolamentare la vigilanza sugli alunni durante l’intervallo, si dispone 

che la vigilanza venga effettuata dai docenti impegnati nelle classi nell'ora che 

immediatamente precede la ricreazione; gli alunni, se vengono fatti uscire 

dall’aula, restano sotto la responsabilità del docente che si avvale del 

collaboratore scolastico in servizio. 

I collaboratori scolastici durante l'intervallo sorveglieranno, oltre il corridoio e/o 

l’atrio di competenza, anche i bagni. 

Nel giardino e nello spazio antistante l’ingresso principale della scuola la 

vigilanza deve essere sempre esercitata dagli insegnanti, supportati, 

compatibilmente con le risorse, dai collaboratori scolastici. Quando per 

l’intervallo si utilizzano gli spazi esterni, i docenti accompagnano la classe fino 

allo spazio stabilito. Deve essere predisposto un piano di posizionamento dei 

docenti che permetta un controllo su tutto lo spazio occupato dagli alunni 

evitando così la possibilità di permettere agli alunni di sottrarsi alla vigilanza. 

Va concordato l'utilizzo degli spazi e dei giochi. 

Durante gli intervalli gli alunni dovranno comportarsi responsabilmente e non 

dar luogo a giochi pericolosi per sé e per gli altri. Del loro comportamento 

rispondono i docenti che sono tenuti a vigilare sugli alunni. 

Ogni docente garantisce del buon utilizzo degli spazi comuni e del giardino, 

segnalando all’ASPP le anomalie che sono ritenute pericolose per l’incolumità 

dei minori. In attesa di verifica da parte degli uffici competenti, si potrà 

sospendere l’uso dello spazio o del gioco che si sospetti non rispondere ai 

requisiti di sicurezza. 



4. Vigilanza durante il periodo di intervallo 

La vigilanza sugli alunni nel periodo di intervallo è affidata ai docenti in servizio 

poiché l’orario rientra a tutti gli effetti nelle attività educative e didattiche. 

I docenti che lasciano le classi al termine della mattinata nei giorni di mensa 

devono assicurarsi che i propri alunni vengano presi in carico dai responsabili 

assegnati. Gli alunni che, per ragioni varie, non usufruiscono del pasto in mensa 

escono accompagnati da un genitore o persona delegata e rientrano alle ore 14,30 

accompagnati da un genitore o persona delegata. 

5. Vigilanza durante il tragitto aula-uscita dall'edificio al termine delle 

lezioni  

Per quanto concerne la regolamentazione dell'uscita degli alunni dagli edifici 

scolastici, si dispone che presso l’uscita dell'edificio sia presente un 

collaboratore scolastico con il compito di prestare la dovuta vigilanza durante 

il passaggio degli alunni. 

Gli insegnanti sono tenuti ad assistere gli alunni vigilando gli stessi fino all’uscita 

dagli spazi scolastici e alla consegna dei minori ai genitori o delegati. 

Una volta usciti tutti gli alunni il collaboratore scolastico provvede a chiudere i 

cancelli. Gli alunni che non vengono prelevati all’orario previsto potranno, in 

caso di effettiva necessità, essere affidati ai collaboratori scolastici. Si ricorda 

tuttavia ai docenti che l’obbligo di vigilanza si estende anche oltre l’orario di 

lezione e che, come ribadito dal tribunale di Modena con sentenza 134 del 2011, 

"il contratto collettivo, in sintonia con la funzione alta dell'insegnamento, 

richiede ai docenti una flessibilità giornaliera di alcuni minuti, sul presupposto 

che i compiti loro assegnati non possono essere vincolati al rispetto millesimale 

del tempo". In ogni caso non potrà essere affidato ai collaboratori un eccessivo 

numero di alunni. 

Scuolabus e Piedibus 

Sarà cura dei docenti assicurarsi che gli alunni vengano consegnati al personale 

preposto dall'Amministrazione Comunale a tale mansione, che li prenderà in 

custodia durante il viaggio. 

Biciclette 

Gli alunni che vengono a scuola in bicicletta devono depositarla nelle apposite 

rastrelliere. 

Apparecchiature elettriche/elettroniche 

Tutti i docenti, al termine delle attività, sono tenuti a controllare scrupolosamente 

che le apparecchiature elettriche ed elettroniche utilizzate siano spente. 



6. Vigilanza nel caso di suddivisione della classe 

Nel caso in cui non sia possibile garantire la presenza di un docente sulla classe 

in cui sia assente il titolare, si provvede alla suddivisione degli alunni nelle altre 

classi come da piano concordato all’interno del plesso. Ogni classe è tenuta a 

preparare una tabella con l’indicazione della destinazione dei vari gruppi; sarà 

cura delle responsabili di plesso verificare in primo luogo la disponibilità di 

banchi dovuta alle assenze e poi procedere alla suddivisione della classe. La 

presenza di alunni provenienti da altre classi sarà annotata sul registro elettronico 

nelle ore corrispondenti. 


